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KniZni¢ny a vypozi¢ny poriadok

Hornonitrianskej kniZnice v Prievidzi

W

V zmysle Zriad’'ovacej listiny ¢. TSK/2007/03330-1, schvalenej Zastupitel'stvom
Trencianskeho samospravneho kraja v Trencine dia 27. juna 2007 uznesenim ¢islo 272/2007
a Dodatku  k Zriadovacej listine ¢. TSK/2014/02684-1 z31. 3. 2014 ucinnym
od 1. aprila 2014, zakona ¢. 126/2015 Z.z. o knizniciach, vyddvam tento Knizni¢ny
a vypozi¢ny poriadok.

Cast’ L.
Knizni¢ny poriadok
Clanok 1

Posobnost’ Knizni¢ného poriadku

1. Knizni¢ny poriadok Hornonitrianskej kniznice v Prievidzi (d’alej kniznica), ktorého
sucastou je Vypozi¢ny poriadok, upravuje vzajomné vzt'ahy kniznice a jej pouZzivatel'ov.

2. Kniznica zverejni Knizni¢ny a vypozi¢ny poriadok na viditelnom mieste na vSetkych
pracoviskach a na stranke www.hnkpd.sk .

3. Kniznica je prispevkova organizacia zriadend TrenCianskym samospravnym krajom. Je
regiondlna kultirna, informacné a vzdelavacia inStiticia, ktora dopiﬁa, odborne eviduje,
spracovava, uchovava, ochrafiuje, vyuziva a spristupniuje svoj knizni¢ny fond, poskytuje
knizni¢no-informaéné  sluzby, napomaha uspokojovat’ kultirne, informacné,
vedeckovyskumné a vzdelavacie potreby pouzivatelov a podporuje ich celozivotné
vzdelavanie, informa¢na gramotnost’, tvorivy osobny rozvoj a jazykovl rozmanitost’.

4. Kniznica plni funkciu regionalnej kniZnice pre Uzemné celky okresov Prievidza
a Partizénske a tieZ funkciu mestskej verejnej kniznice pre mesto Prievidza.

Clanok 2

Zaviznost’ KniZzni¢ného poriadku
1. KniZzni¢ny poriadok je zavézny pre vSetky pracoviska kniznice, ktord poskytuje sluzby na
tychto pracoviskach:

a) Zahradnicka ul. 21 v Prievidzi
- Usek préace s detmi a mladezou do 15 rokov,


http://www.hnkpd.sk/
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- Usek prace s dospelymi &itatePmi — Zahradnicka ul. 21 v Prievidzi,

b) Kosovska cesta 9 v Prievidzi

Usek odbornej literatary
Usek regionélnej literatary

Clanok 3

Knizni¢ny fond

1. Knizni¢ny fond kniZnice tvoria:

a)

b)

primarny fond: knihy, periodikd, regionalne dokumenty, zvukové dokumenty,
audiovizualne dokumenty, elektronické databazy, zvukové knihy
pre nevidiacich a slabozrakych.

sekundarny fond: katalogy (elektronické), kartotéky, bibliografie.

2. HNK spravuje majetok vo vlastnictve Trenc¢ianskeho samosprédvneho kraja. Knizni¢né

fondy s stcastou ndrodného kultirneho bohatstva. Kazdy Ccitatel a pouzivatel je

povinny ich chranit’ a nesmie ich poskodzovat'.

Clanok 4

Poslanie a sluzby kniZnice

1. V ramci hlavného poslania plni kniznica ako predmet svojej Cinnosti tieto ulohy:

a)

b)

c)
d)

e)

f)
9)

h)

doplia, odborne eviduje, spracovava, uchovava a spristupiiuje univerzalny knizni¢ny
fond vratane knizni¢nych dokumentov miestneho vyznamu,

poskytuje knizni¢no-informacné sluzby (d’alej BIS),
organizuje a uskuto¢niuje komunitné, kultirno-spolo¢enské a vzdelavacie aktivity,

utvara a spristupniuje regiondlne bibliografické a faktografické databazy vratane
uplnych textov regionalnych dokumentov,

odborne spracuva a spristupiiuje sibeznu regionalnu bibliografiu a plni tlohy spojené
s koordinaciou bibliografickej ¢innosti v regione,

je pracoviskom pre digitalizaciu regionalnych knizni€nych dokumentov,

zhromaZzd’'uje a spracovava Statistické ukazovatele za verejné kniZnice regionu
Prievidza a Partizanske,

poskytuje metodicki pomoc a poradenské sluzby obecnym knizniciam, mestskym
knizniciam, Skolskym kniZniciam, Specidlnym kniZniciam aich zriadovatelom
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Vv regione Prievidza a Partizanske aupozoriiuje ich na nedostatky v poskytovani
knizni¢no-informacnych sluzieb (d’alej KIS),

zucastiiuje sa na tvorbe, udrziavani a spristupiiovani subornych katalogov kniznic,

je pracoviskom medziknizni¢nej vypozicnej sluzby (dalej MVS) a medzinarodnej
medziknizni¢nej vypozi¢nej sluzby (MMVS).

Kniznica poskytuje vsulade s § 16 ods. 5 ods. a) az c) zdkona ¢. 126/2015 Z.z.
0 knizniciach (d’alej zakon 126/2015 Z.z..) bezplatne zakladné KIS:

a)

b)

c)

d)

vypozicky knizniénych dokumentov v kniznici (prezenéné vypozicky), vypozicky
knizni¢nych dokumentov mimo priestorov kniznice (absenéné vypozicky) a pristupu
ku knizni¢nému katalogu,

zékladné elektronické sluzby, najmi pristup k elektronickému katalogu kniznice,

webovému sidlu kniznice, prezeranie volnych internetovych zdrojov v kniznici
a spristupnenie elektronickej zbierky v kniznici,

poskytovanie Ustnych bibliografickych informdcii, ustnych faktografickych
informacii a Gstnych referenénych informacii,

bez poplatku je tiez:
- prolongacia vypozi¢nej doby dokumentov,

- poskytovanie metodickej pomoci verejnym knizniciam aich zriadovatelom
V regione,

- informac¢na vychova Citatelov a priprava kultirno-vzdelavacich podujati
pre ziakov, Studentov strednych a vysokych §kol a verejnost’.

KniZnica je opradvnend pozadovat od pouZivatelov primeranu Uhradu vynaloZenych
nakladov za $pecialne KIS (zakona 126/2015 Z.z. § 16 ods. 6). Ide o tieto KIS:

a)

b)

poskytovanie pisomnych bibliografickych informacii (d’alej BIS), faktografickych
informacii areferenénych informacii, poskytovanie objednanych pisomnych
reSerSnych sluzieb, poskytovanie reprografickych sluzieb z kniZni€n¢ho fondu
kniznice v sulade s ustanoveniami autorského zakona,

Specidlne elektronické sluzby poskytované kniznicou najmd vo forme pristupu
k elektronickej zbierke mimo kniznice, zabezpecenie -elektronického dodéavania
dokumentov, elektronickych referencnych sluzieb, elektronickych reSersnych sluzieb,
poskytovanie inStruktdzi pouzivatelom k elektronickym sluzbdm a zabezpecenie
pristupu na internet, spristupfiovanie elektronickych vyukovych a vzdelavacich
programov.

medzikniZzniénd vypozi¢na sluzba (dalej MVS) amedzinirodna medzikniZzni¢na
vypozi¢na sluzba (d’alej MMVYS),



KniZni¢ny a vypozi¢ny poriadok
Hornonitrianskej kniznice v Prievidzi

2015

d) vydavanie publikacii,
e) organizovanie kultirnych podujati, vychovno-vzdelavacich podujati a kurzov.

f) rezervovanie knizni¢nych dokumentov,

4. Kniznica poskytuje svoje sluzby individudlnym a inStituciondlnym pouzivatel'om
diferencovane. Kniznica moéze na zéklade poziadaviek Ccitatelov upravit pocet
vypozicanych dokumentov a vypozicnu lehotu dokumentov.

5. Poskytovanie KIS je zdvizkovym pravnym vzt'ahom (§ 488 Obcianskeho zakonnika).

Clanok 5

Pristupnost’ kniZnice

1.

Kniznica poskytuje sluzby v sulade s Ustavou SR a Manifestom UNESCO o verejnych
knizniciach. Dodrziava princip rovnosti poskytovania KIS vSetkym zaujemcom bez
ohl'adu na pohlavie, vek, rasu, narodnost’, ndbozenstvo, politicka orientaciu, jazyk alebo
spolo¢enské postavenie.

Citatel' a pouzivatel ma na zéklade platného preukazu pristup do vietkych ¢itatel'skych
priestorov kniznice.

Zdravotne znevyhodnenym Citatefom sa vypoZiciavanie dokumentov a poskytovanie
sluzieb uskuto¢niuje primeranym sposobom s ohl'adom na ich zdravotny postih.

Vypozi€¢iavanie zvukovych knih upravuje Knizni¢ny a vypozi¢ny poriadok audiokaziet
anahravok vo formate MP3 pre slabozrakych a nevidiacich, ktory tvori stcast
Knizni¢ného a vypozi¢ného poriadku Hornonitrianskej kniznice v Prievidzi.

Clanok 6

Registracia citatel'ov

1.

Pravo vyuzivat vsetky sluzby kniznice ma:

a) registrovany Citatel' a pouzivatel’, ktory je drzitelom platného Citatel'ského preukazu
vydaného na =zdklade nim podpisanej prihlaS8ky za Citatela, po preukdzani
sa preukazom totoznosti (obciansky preukaz, cestovny pas) a zaplateni clenského
poplatku,

b) jednodenny (jednorazovy) pouzivatel, ktory zaplatil jednorazovy ¢lensky poplatok
(platny jeden deni). Tento ho opraviluje na jednu navstevu kniznice v dany den, pri
ktorej si moze vypozicat’ jeden dokument absen¢ne na stanovenu vypoZzi¢nu lehotu.
O jednodenné (jednorazové) clenstvo v kniznici mozno poziadat iba jedenkrat
v kalenddrnom roku.
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2. Citatel'om kniZnice sa mdzZe stat’:

a)

b)

c)

d)

dieta vo veku do 15 rokov so suhlasom zakonného zastupcu, ktory svojim podpisom
na prihlaske za Citatel'a potvrdzuje svoj sthlas s Clenstvom a prebratie zavézkovo-
pravnej zodpovednosti za diet'atom vypozicané dokumenty,

kazdy obcan Slovenskej republiky (d’alej SR) nad 15 rokov, ktory ma trvalé alebo
prechodné bydlisko v sidle alebo tizemnej posobnosti kniznice (okresy Prievidza
a Partizanske), resp. je tu zamestnany alebo Studuje. Ostatni obCania SR maju
moznost, po zaplateni Clenského poplatku, neobmedzene vyuzivat' vsetky sluzby
kniznice okrem absen¢nych vypoziciek,

obcan in¢ho S§tatu, ktory ma povolenie k trvalému alebo prechodnému pobytu v SR
a ma trvalé alebo prechodné bydlisko v sidle alebo izemnej pdsobnosti kniznice,

obcan sa stane Citatel'om kniznice vydanim Citatel'ského preukazu.

3. Knihovnik pri zapise upozorni Citatel'a na najzdvaznejSie ustanovenia KniZzni¢ného

a vypozicného poriadku a obozndmi Citatela s miestom, na ktorom je Knizni¢ny

a vypozicny poriadok dostupny v tiplnom zneni.

Clanok 7

Zikladné prava a povinnosti Citatel’a kniZnice

1. Citatel je povinny:

a)

b)

f)

Oboznamit’ sa s ustanoveniami Knizni¢ného a vypozi¢ného poriadku a jeho priloh
a dodrziavat’ ich. DodrZiavat’ pokyny zamestnancov kniZnice,

odlozit” si tasku a kabat na vyhradenom mieste (za veci odlozené na inom mieste
Vv priestoroch kniZnice kniZnica nezodpovedd) a podriadit’ sa kontrolnym opatreniam
potrebnym na ochranu majetku kniznice,

vo vSetkych priestoroch kniznice zachovavat’ ticho, poriadok a Cistotu, spravat
sa disciplinovane, neposkodzovat’ knizni¢ny fond, inventar ani technické zariadenie,

nevstupovat’ do kniZnice pod vplyvom alkoholu a inych omamnych a psychotropnych
latok, v mimoriadne znecistenom odeve az d’alsich dovodov, ktoré st ostatnym
pouzivatel'om na obtiaz,

Vv priestoroch HNK dodrziavat zakaz fajéenia, konzumovania potravin, napojov
a alkoholu, vnasania bicyklov, pouZzivania kolieskovych kor¢ul’ a kolobeziek, nevodit’
do kniZnice zvierat4 a nepouzivat’ mobilny telefon,

na poziadanie zamestnanca HNK sa preukazat’ dokladom totoznosti,
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g) uhradzat’ poplatky za vyuzivané sluzby v stlade s Prilohou ¢. 1 Cennikom poplatkov
a sluzieb (d’alej Cennik)tohto Knizni¢ného a vypozi¢ného poriadku,

h) bezodkladne ohlasit’ kniznici zmenu evidovanych udajov (priezvisko, adresa trvalého
alebo prechodného bydliska, telefon, emailova adresa,...), ktoré su potrebné pre styk
s HNK a vyuzivanie jej sluzieb. V opacnom pripade je pouzivatel’ povinny uhradit’
vSetky naklady, ktoré kniznici vznikli z dovodu nenahlasenia zmenenych udajov a pri
zistovani tychto tdajov v sulade s Cennikom. Bezodkladne je potrebné ohlasit’ aj
nakazlivé ochorenie vlastnej osoby i rodinnych prislusnikov a zabezpecit' potrebn
dezinfekciu vypozic¢anych dokumentov,

1) HNK neposkytne sluzby Ccitatelom, ktori javia znamky pozitia alkoholu a inych
omamnych latok. Pravo navstevovat kniznicu mozno citatelovi odopriet’ aj
Z hygienickych dovodov a nevhodného sprévania sa.

2. Citatel’ ma pravo:
a) vyzadovat od zamestnanca kniZnice informacie o vSetkych poskytovanych sluzbach,

b) podavat ustne alebo pisomné pripomienky, st'aznosti a navrhy k praci kniZnice.
Na pisomné st’aznosti a pripomienky HNK odpovie do 15 dni.

Clanok 8

Citatel’sky preukaz
1. Citatel'sky preukaz sa vystavuje vietkym zaujemcom , ktori st uvedeni v lanku 6, bod 2,
pism. a) az d) tohto Knizni¢ného a vypoZi¢ného poriadku.

2. Citatel'sky preukaz je platny 365 dni odo diia jeho vystavenia, potom moze Citatel
poziadat’ o jeho obnovenie po predloZzeni dokladov, ktoré su uvedené v ¢lanku 6, bod 1,
pism. a). Citatel'sky preukaz je neprenosny, plati iba s dokladom totoznosti® a ¢itatel’ nie
je opravneny pozi¢iavat’ ho inej osobe. Za pripadné zneuzitie Citatel'ského preukazu
zodpoveda jeho drzitel, preto je v jeho zdujme stratu preukazu bezodkladne nahlasit
knizZnici.

3. Zavystavenie a obnovenie Citatel'ského preukazu sa vybera registraény poplatok v sulade
s Cennikom

4. Clenstvo v kniZnici a pravo vyuzivat jej sluzby zanika:
a) predlozenim pisomnej ziadosti o ukoncenie ¢lenstva,

b) neobnovenim ¢Elenstva po ukonceni doby jeho platnosti,

! Obgiansky preukaz, pas.
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C) porusenim ustanoveni Knizni¢ného a vypozi¢ného poriadku, neposkytnutim
stanovenej nahrady za sposobené Skody v urCenom termine. Po zaniku Clenstva
sa registracny poplatok ani jeho Cast’ nevracaju.

Citatel' a pouzivatel, ktorému bolo odobraté pravo vyuzivat sluzby kniZnice
pre porusenie Knizni¢ného a vypozi¢ného poriadku a nevyrovnanie zavdzkov voci
kniZnici v stanovenom termine, sa nemoze znovu stat’ jej Citatelom, a to az do doby, kedy
si uhradi vSetky podlznosti voci kniznici. Pravo vyuzivat sluzby kniznice moéze byt
Citatel'ovi odobraté na urcity ¢as aj z hygienickych dévodov.

Citatel'sky preukaz je doklad, ktory opraviuje ¢itatela vyuzivat' vietky sluzby kniZnice.
Moze ho pouzivat iba Citatel’, na meno ktorého bol vystaveny. Zamestnanec kniznice ma
pravo kedykol'vek si vyziadat’ od ¢itatel'a doklad na overenie jeho totoznosti.

Za zneuzitie Citatel'ského preukazu zodpoveda jeho drzitel’. Stratu Citatel'ského preukazu
je povinny ihned’ oznamit’ kniznici. Duplikét Citatel'ského preukazu je mozné Citatel'ovi
vystavit’ po predlozeni preukazu totoznosti. Za vydanie duplikétu Citatel’ zaplati sankény
poplatok stanoveny v Cenniku.
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Cast’ II.
Vypoziény poriadok
Clanok 1

Ochrana osobnych udajov ¢itatel’ov kniZnice

1. Khniznica spracovava osobné udaje len so sthlasom citatel'a a uchovava ich pocas doby
nevyhnutnej na dosiahnutie stanoveného ucelu. Ak stanoveny ucel skonéi (Citatel
pisomne poziada o zruSenie svojho ¢lenstva v kniznici), kniznica musi jeho osobné udaje
anonymizovat'.

2. Khniznica sa zavizuje dodrziavat’ zékon ¢. 122/2013 Z.z. o ochrane osobnych udajov,

3. Kniznica moéze osobné udaje pouzivat pre Statistické zistovanie, ale bez moznosti
priradit’ zistené skutocnosti ku konkrétnemu citatel'ovi.

4. Kniznica je povinna zarucit’, aby nedoslo k neopravnenému pristupu k osobnym tdajom
Citatel'ov a K ich akémukol'vek zneuzitiu.

5. Osobné udaje citatela. Kniznica je opravnend na ucel poskytovania KIS spracovéavat
osobné udaje? aktivnych pouZivatel'ov v rozsahu: meno, priezvisko, titul, adresa trvalého
bydliska, adresa prechodného bydliska, datum a miesto narodenia, Cislo dokladu
totoznosti (obCiansky preukaz, pas) ajeho platnost, najvysSie dosiahnuté vzdelanie,
telefonne ¢islo, emailova adresa, podpis. Dalej status osoby vo forme: Ziak, $tudent,
dochodca a iné.

Osobné udaje zakonného zastupcu v rozsahu: meno, priezvisko aadresa trvalého
bydliska, adresa prechodného bydliska elektronickej posty, ¢islo telefonu, ¢islo dokladu
totoznosti a jeho platnost’, podpis.

6. Tieto udaje je Citatel’ povinny uviest, ak chce vyuzivat’ sluzby kniznice v plnom rozsahu.
Ak suvedenym rozsahom evidencie osobnych udajov nesthlasi, nemdze vyuzivat
absencné vypozicky. Kniznica pre zrychlenie a skvalitnenie komunikacie s Citate'mi
moze evidovat’ ich d’al$ie udaje ako Skolu, ak je Citatel’ ochotny tento udaj poskytnut’.

7. Ak chce kniznica zasielat’ Citatel'om elektronické pozvanky na podujatia, moze tak urobit’
az po pisomnom suhlase ¢itatel’a s ich zasielanim.

8. Kniznica nesmie vyzadovat’, evidovat’ a spracovavat’ citlivé osobné tdaje, ktoré urcuju
narodnostny, rasovy ¢i etnicky pdvod Ccitatela, jeho nabozenské alebo politické
zameranie, Clenstvo v politickych stranach, resp. inych organizéciach, zdravotnom stave,
trestnej ¢innosti a pod.

2§ 18 zakona &. 126/2015 Z.z. o kniZniciach
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9. Citatel' svojim podpisom na prihlaske za ¢itatel'a vyjadruje suhlas so spracovanim jeho
osobnych udajov a zarovein suhlasi so zverejnenim obrazovych a zvukovych materidlov
(fotografie, video, zvukové zaznamy) z podujati, na ktorych sa zucastnil a je na nich
zaznamenany za uUCelom propagacie podujati a ¢innosti Hornonitrianskej kniznice
Vv Prievidzi.

Clanok 2

Sposob ochrany osobnych tidajov

1. Vsetci zamestnanci kniznice, ktori st opravneni ziskavat' a spraciivat’ osobné udaje
¢itatel'ov, musia dodrziavat’ pokyny Poucenia o povinnostiach opravnenej osoby podla
zakona 122/2013 Z.z. o ochrane osobnych tdajov.

2. Likvidacia osobnych udajov sa bude vykondvat' v sulade s Registratirnym poriadkom
HNK a to:
a) skartaciou originalnych pisomnosti a tlaciv,

b) anonymizaciou osobnych tdajov v automatizovanej databaze Citatelov vymazanim
mena Citatel’a.

Clanok 3

Prava a povinnosti Citatel’a a pouZivatel’a

1. Citatel' a pouZzivatel kniznice ma pravo na vypozi€iavanie kniZni¢nych dokumentov
prostrednictvom absenénych (mimo kniZznicu), prezenénych (v priestoroch kniznice)
vypoziciek, ktoré patria k zékladnym sluzbam.

2. Pre pozi¢iavanie dokumentov z knizni¢nych fondov platia ustanovenia paragrafov 659 az
662 Obcianskeho zédkonnika v platnom zneni pri zachovavani d’al§ich podmienok, ktoré
stanovuje Knizni¢ny a vypozi¢ny poriadok. Spdsob a podmienky vypoZi¢iavania
knizni¢nych dokumentov urcuje kniznica v sulade so svojim poslanim, poziadavkami
na ochranu fondu, s ohl'adom na prevadzkové moznosti a metodiku vypozi¢nych sluzieb.

3. Kniznica si vyhradzuje pravo regulovat’ pocet dokumentov, ktoré si moéze vypozicat
jeden pouzivatel, ako aj stanovit obmedzenia vypozifiek niektorych druhov a Casti
fondov.

4. Absencne sa nepoziciavaju nasledovné dokumenty:
a) knizné dokumenty, ktoré¢ su sicast’'ou priru¢nych fondov, fondov studovni a ¢itarni,
b) regionalne dokumenty ziskané formou povinného vytlacku,

€) audialne, audiovizualne a elektronické dokumenty (audiokazety, videokazety, CD
nosic¢e a DVD nosice), okrem zvukovych a audiovizudlnych dokumentov, ktoré sluzia
ur¢enym skupindm zdravotne postihnutych obcanov, ktorym sa mézu poziciavat’ aj
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absen¢ne. Absencne mozno poziciavat aj CD nosiCe, ktoré su sucastou kniznej
publikacie,

d) dokumenty zapozicané prostrednictvom MVS a MMVS, pri ktorych si to ako
podmienku stanovila poskytujica kniznica,

e) najnovsie Cisla novin a ¢asopisov.

5. Kniznicné dokumenty sa Citatel'om a pouzivatel'om poziCiavaju po splneni podmienok
registracie. Citatel a pouZivatel osobne zodpoveda za vypozi¢ané dokumenty a jeho
povinnostou je:

a) chranit’ vypozicané dokumenty pred stratou, poskodenim a zni¢enim. Do kniZni¢nych
dokumentov Ccitatel' nesmie robit’ poznamky, podc¢iarkovat’ a zvyraziovat vybrané
texty, vystrihovat’ obrdzky alebo inak znehodnocovat’ dokumenty kniznice,

b) pri vypozicke si dokumenty prezriet’ a pripadné poskodenie nahlasit’ kniznici. Ak tak
neurobi, nesie zodpovednost za neskor zistené poSkodenie dokumentu a musi

nahradit’ ndklady na opravu dokumentu,

€) o poskodeni, zniceni, ¢i strate dokumentu sa spiSe zdznam s uréenim dokedy a akym
sposobom sa Citatel’ zavdzuje dokument nahradit’, ¢o potvrdi svojim podpisom.

6. Vo vynimocnych pripadoch méze vypozicat a prevziat' rezervovany dokument blizky
pribuzny. Je povinny preukazat’ sa platnym dokladom totoznosti (ob¢iansky preukaz, pas)
a Citatel'skym preukazom cCitatel'a, na meno ktorého bol dokument rezervovany. Meno,
pribuzensky vztah acislo dokladu sa uvedie na potvrdeni o prevzati dokumentu.
Pre zlepSenie  komunikéacie odpora¢ame podla moZnosti tito skutocnost’ ozndmit
kniznici telefonicky.

7. KniZnica pozaduje nahradu $kody na kniZzni¢nom dokumente niektorou z tychto foriem:
a) dodanim vytlacku toho istého titulu v rovnakom alebo inom vydani,

b) nahradenim dokumentu kopiou strateného alebo posSkodeného dokumentu, vratane
vyhotovenia vizby dokumentu,

¢) nahradou dokumentu inym podl'a rozhodnutia kniznice,
d) finan¢nou nahradou za strateny alebo poskodeny dokument, ato v sulade
S poplatkami, ktoré su stanovené v Cenniku.

Clanok 4

Evidencia vypozZi¢anych dokumentov a vypoZi¢na lehota

1. Evidenciu vypoZicanych knizni¢nych dokumentov vedie kniznica tak, aby bola zarucena
preukazatelnost vypoziCania jednotlivych dokumentov konkrétnemu Citatel'ovi
a zabezpec€ena ochrana knizni¢ného fondu.
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2. Evidencia vypozic¢anych dokumentov sa vykonéva:
a) elektronicky v databaze automatizovaného knizni¢no-informa¢ného systému,

b) manualne v eviden¢nom liste Citatela (subory zvukovych knih pre slabozrakych
a nevidiacich ¢itatel'ov).

3. Citatel ma pravo na rezervaciu pozadovaného dokumentu. Ak ten isty dokument Ziada
viac Citatelov, ich poradie sa stanovuje podl'a datumu rezervacie. Pouzivatel' je povinny
prevziat’ si rezervovany dokument do 7 dni od odoslania oznamenia o rezervacii. Pokial
tak neurobi, kniznica dokument poskytne d’alSiemu pouzivatel'ovi.

4. Citatel' si moZe naraz absenéne vypozi¢at 10 dokumentov, vynimku tvoria Studenti,
ktorym je mozné vypozi¢at najviac 15 dokumentov. Pri absenénych vypozi¢kach je
vypozi¢na lehota 30 dni (vratane dni pracovného pokoja). Prevzatie vypozicanych
dokumentov Ccitatel’ potvrdi svojim podpisom na potvrdenke o vypozicke, ktorej kopiu
mu knizZnica na poZiadanie vystavi.

5. Pocet prezencne vypozicanych dokumentov ur¢i zamestnanec kniznice.
6. Skratena vypozi¢na lehota plati pre tieto dokumenty:
- periodika 14 dni,
- zvukové knihy 21 dni.
7. Vypoziént lehotu mozno predizit, ak o to &itatel’ poziada pred jej uplynutim.
8. Predizenie vypoziénej lehoty je mozné za tychto podmienok:
a) dokument nie je rezervovany inému Citatel'ovi,
b) ziadajuci Citatel’ nema podlznosti vo¢i kniznici,
c) predizenie vypozi¢nej lehoty je mozné najviac dvakrat. Pokial ma ¢itatel dokument
vypoZiany tri mesiace a ziada opdtovnu vypozicku tohto dokumentu, je povinny ho
vratit. Dokument musi byt’ v kniZnici dostupny inym zdujemcom po dobu minimélne

14 dni. Ak o dokument neprejavi zdujem iny Citatel', méze si ho opdtovne vypozicat,
pripadne rezervovat’,

d) predizenie vypozi¢nej lehoty sa povazuje za nova vypozicku.
9. V oddévodnenych pripadoch moze kniznica urcit' aj kratSiu vypozi¢nu lehotu, pripadne
poziadat’ o vratenie dokumentu pred jej uplynutim.

Clanok 5

Vymahanie nevratenych dokumentov

1. Ak Cditatel’ nevrati vypozi¢ané dokumenty alebo nepoziada pred uplynutim vypozicnej
lehoty 0 jej prediZenie, je povinny v zmysle Cennika zaplatit’ poplatky z omeskania.
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Povinnost’ zaplatit’ poplatky z omeskania vznika Citatel'ovi aj bez pisomného, alebo iného
upozornenia zo strany kniznice a zacina plynut diiom, ktory nasleduje po uplynuti
stanovenej vypozi¢nej lehoty podla typu dokumentu v Casti 1., &lanku 4, ods. 5 tohto
Knizni¢ného a vypozi¢ného poriadku.

Clanok 6

Vypozi¢ky prostrednictvom medzikniZni¢nych vypoZzi¢nych sluzieb

1.

Na poziadanie Citatel'a modze kniznica sprostredkovat’ vypozicku dokumentu, ktory nema
vo vlastnom fonde, z inej kniZznice Slovenskej republiky (d’alej SR) cez medziknizni¢na
vypoziénu sluzbu (MVS). Tuto sluzbu v kniznici poskytuje Usek pre pracu s dospelymi
CitateI'mi na Zahradnicke;j ulici €. 21 v Prievidzi.

Ak ziadany dokument nema ani jedna kniznica v SR, je mozné na ziadost' pouzivatel'a
vypozi¢at dokument prostrednictvom MMVS podla platnych dohdd Medzinarodnej
federacie knizni¢nych asociécii a institucii (d’alej [IFLA).

Pri vypozi¢kach prostrednictvom MVS a MMVS je citatel povinny dodrzat vsetky
podmienky a vypozi¢né lehoty, ktoré stanovila poskytujica a ziadajuca kniZnica.

Poskytujiica kniznica v stlade s ochranou svojich fondov modze zaslat namiesto
vypozi¢ky originalu dokumentu jeho fotoképiu s poziadavkou na jej uhradenie. Uétovani
sumu zaplati Citatel’.

Periodikd sa prostrednictvom MVS a MMVS nepoZi€iavaji. Je mozné ziadat len
fotokopie stati ato na zadklade presnej citdcie (autor, nazov Clanku, nézov periodika,
ro¢nik, rok, Cislo a strany). Za kopie sprostredkované MVS a MMVS sa plati suma,
ktorej vysku urcuje kniznica poskytujica tieto kopie. Podrobné sluzby MVS a MMVS
upravuje Priloha €. 2 Medziknizni¢né vypozi¢né sluzby (d’alej Priloha 2).

Clanok 7

Vypozi¢né hodiny

KniZnica poskytuje svoje sluzby pocas stanovenych vypozicnych hodin na tychto
pracoviskach takto:

1.

Zahradnicka ulica 21

a) Usek prdace s detmi a mlddezou do 15 rokov
Pondelok az Piatok  od 9% do 17% hodiny
Sobota zatvorené

b) Usek prace s dospelymi citatelmi
Pondelok az Piatok od 9% do 18% hodiny
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Sobota od 8% do 12% hodiny

c) Pocas mesiacov jul a august je kniZnica otvorena do 17° hodiny.

2. KoSovska cesta 9

a) Usek odbornej literatiry a Usek regiondlnej literatiiry
Pondelok, Utorok, Stvrtok: od 8% do 16% hodiny
Streda, Piatok: od 10% do 18” hodiny
Sobota: od 8% do 12% hodiny
b) Pocas mesiacov jul a august je kniZnica otvorena od 8% do 16% hodiny.
3. Uprava vypozi¢nych hodin.

a) Pocas mesiacov jul aaugust si pracoviska na Zahradnickej ulici 21 v Prievidzi
a Kosovskej ceste 9 v Prievidzi v sobotu zatvorené.

b) KnizZnica si vyhradzuje pravo upravit vypoziéné hodiny aj poCas mesiaca december
a vo vynimo¢nych pripadoch. Tuto upravu schvaluje riaditel’ kniznice.

Clanok 8

Poriadok citarni a Studovni
1. KniZnica poskytuje moznost’ prezen¢ného Studia v:
a) Studijnych priestoroch pracoviska na Zahradnickej ulici 21,
b) Studijnych priestoroch pracoviska na Kosovskej ceste 9.

2. Vstup do Studijnych a Citdrenskych priestorov kniznice je mozny iba po predloZeni
platného citatel'ského preukazu.

3. V Studovniach sa knizni¢ny fond spristupiiuje iba prezencne. Navstevnici kniZnice maju
pravo vyuzivat’ vSetky dokumenty z fondu Studovne a z priru¢nej kniZnice.

4. Prezentne vypozicané dokumenty je Citatel povinny predloZit na zaznamenanie
do automatizované¢ho systému evidencie vypozi¢iek alebo zaznamenat do prislusnej
evidencie prezencnych vypoZziciek.

5. Citatel je opravneny poziadat za finan¢énu uhradu podl'a Cennika kopie asti dokumentov
pre vlastné ucely prostrednictvom reprografickych sluzieb kniznice.

6. Navstevnici Studovni st povinni:
a) odlozit si tasky a kabaty na vyhradené miesto,

b) vypnit mobilny telefon,



KniZni¢ny a vypozi¢ny poriadok
Hornonitrianskej kniznice v Prievidzi

2015

€) zachovavat ticho, brat’ ohl'ad na ostatnych navstevnikov kniznice,
d) dodrziavat zakaz konzumaécie potravin a napojov v priestoroch kniznice a Studovne,

e) po odchode zo S$tudovne odovzdat vypozi¢ané dokumenty z priru¢ného fondu
na kontrolu zamestnancovi kniznice.

Clanok 9

Sluzby internetu v kniZnici

1.

Pouzivatel' s platnym Ccitatel'skym preukazom ma pravo vyhladavat si informécie
potrebné na vzdelavanie a relaxa¢né ucely na uréenych studijnych miestach v priestoroch
kniznice.

Pre citatelov s platnym Citatel'skym preukazom je pouzivanie internetu spoplatnené
podla Cennika.

Stahovanie suborov aich ukladanie je mozné iba na USB kl'u¢ ato do rozsahu
maximalne 5 MB. Iné média nie st povolené.

Prestavovanie systémov a konfiguracii je zakdzané.

Vytladenie informéacii z internetovych stranok, textovych atabulkovych editorov
a obrazkov sa povaZzuje za platent sluzbu v zmysle Cennika.

UPOZORNENIE pre pouZzivatelov internetu.

Hornonitrianska kniznica v Prievidzi neodporuca pouzivatelom vyuZzivat’ internet vo svojich

priestoroch na sluzby elektronického bankovnictva a ani na iné aktivity, pri ktorych je
vyZadovana sikromna autorizacia pouZzivatela.
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Cast’ I11.

Knizni¢ny a vypozi¢ny poriadok nahravok vo formate MP3 pre nevidiacich

a slabozrakych

Clanok 1

Knizni¢ny poriadok

1. Nahravky zvukovych knih (d’alej ZK) sluzia vyhradne nevidiacim a zrakovo postihnutym
obcanom, ktori si ich pozi¢aji bud’ osobne, alebo prostrednictvom nimi poverenej druhe;j
osoby. Citatel'sky preukaz tejto kategorie pouZzivatelov kniZnica vystavi na zaklade
riadne vyplnenej prihlasky za &itatel’a, ktora je doplnena o &islo &lenského preukazu Unie
nevidiacich a slabozrakych Slovenska (d’alej Unia). Ak pouzivatel' nie je ¢lenom Unie,

predlozi potvrdenie o¢ného lekéara o tom, Ze je zrakovo postihnuty. Tato podmienku je
potrebné dodrziavat’ v zaujme zachovania autorskych prav.

2. Kniznica nemd pravo expedovat ZK poStou. Zaujemcom o takuato sluzbu poskytne
kontaktni adresu priamo na Ustredni kniZnicu pre nevidiacich Mateja Hrebendu
Vv Levoci.

3. ZK su zhotovené s velkymi finanénymi nakladmi, preto je potrebné zaobchadzat’ s nimi
vel'mi Setrne. Ak Citatel’ zisti, Ze je niektory subor MP3 poskodeny, pripadne ho poskodi
akymkol'vek neumyselnym spdsobom sam, je jeho povinnostou poSkodenie nahlasit
kniznici. Citatel’ zistentl poruchu nesmie sdm odstrafiovat’.

4. Vypoziané ZK je nutné ukladat’ v ¢istom a bezprasnom prostredi.

Clanok 2
VypoZzi¢ny poriadok

1. Vypozi¢na doba ZK je 21 dni. Len v oddvodnenych pripadoch moze byt predizena.
2. Nie je pripustné, aby si ZK citatelia vymienali medzi sebou.

3. Vsetky sluzby nevidiacim a slabozrakym ¢itatel'om st bezplatné.
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Zaverecné ustanovenie
Vynimku z Knizni¢ného a vypozi¢ného poriadku Hornonitrianskej kniznice v Prievidzi
povol'uje riaditel’ kniznice, alebo fiou povereny zamestnanec.

Rusi sa Knizni¢ny a vypozi¢ny poriadok Hornonitrianskej kniznice v Prievidzi zo dia
31. janudra 2012 ajeho Dodatok ¢. 1 k Cenniku sluzieb, registratnych a sankénych
poplatkov platny od 1. maja 2015.

Tento Knizni¢ny a vypoziény poriadok plati pre Hornonitriansku kniZnicu v Prievidzi
pre pracoviska poskytujuce vypozicné sluzby.

. Neoddelitelnou sucastou su prilohy:

¢. 1 Cennik sluZieb, registratnych a sankénych poplatkov,

¢. 2 Medziknizni¢né vypozi¢né sluzby

. 3 Zésady pre vratenie dokumentov prostrednictvom BIBLIOBOXu
&. 4 Ziadanka MVS a MMVS — vzor tla¢iva

Platnost’ nadobuda 1. oktdbra 2015.

(@]

Ing. Viera Masarykova, v.r.
poverena riadenim
Hornonitrianskej kniZnice v Prievidzi
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Priloha ¢. 1 ku Knizni¢nému a vypozi¢nému
poriadku Hornonitrianskej
kniznice v Prievidzi

CENNIK

sluzieb, registra¢nych a sankénych poplatkov
platny od 1. oktébra 2015
vydany v stlade so zakonom ¢. 18/1996 Z.z. o cenach

I. Zakladné poplatky

1. Zapisné na 365 dni

- dospeli ¢itatelia v produktivnom veku 5,00 €
- Studenti a dochodcovia 3,00 €
- deti a mladez do 15 rokov 1,40 €
- jednorazové ¢lenstvo 1,00 €

Ziaci zakladnych $kol, Studenti strednych $kol a pedagogicki zamestnanci tychto §kol
moézu poplatky zapisné uhradit’ aj kultirnymi poukazmi prinaleZiacimi konkrétnemu
ziakovi alebo pedagogovi. Termin zaciatku tejto formy Uhrady kniZnica kaZdoroc¢ne
zverejni na internetovej stranke Www.hnkpd.sk . Termin ukoncenia prijimania kultarnych
poukazov Vv kniznici bude kazdy rok v sulade s terminom, ktory bude uvedeny na zadnej
strane kulturneho poukazu.

2. Sanké¢né poplatky

Dospeli citatelia

1. upomienka 2,00 €
2. upomienka 4,00 €
3. upomienka 5,00 €
4. riaditel'ska upomienka (pokus o zmier) 8,00 €
Deti do 15 rokov

1. upomienka 0,80 €
2. upomienka 1,20 €
3. upomienka 1,80 €
4. riaditel'ska upomienka (pokus o zmier) 2,50 €
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Ak citatel' nevrati dokument ani po Stvrtej upomienke, bude kniznica vymahat' jeho
nahradu prostrednictvom sudu. Pri sidnom vyméhani hradi vSetky naklady Ccitatel’, resp.
jeho zakonny zastupca.

Ostatné sankc¢né poplatky
a) za prekroCenie vypozi¢nej lehoty MVS aMMVS za kazdych zaCatych 7 dni
sa poplatky budua vyberat’ vo vyske upomienok pre dospelych Citatelov,

b) za poskodenie Ciarového kodu 0,70 €
€) za poskodenie kodu elektromagnetickej ochrany fondu 0,70 €

d) pri platbe za stratu a poskodenie dokumentov (nau¢na literatra, regionalna literatira,
beletria a specialne dokumenty) z fondu, je manipulacny poplatok:

- pre dospelych 1,70 €
- pre deti 0,90 €

Pri platbe za stratu a poskodenie dokumentov (ndu¢na literatira, regionalna
literatira, beletria a Specidlne dokumenty) bude pozadovand reprodukénd cena
dokumentu alebo ndhrada dokumentu jeho fotokdpiou. manipulacny poplatok pri
nahrade strateného dokumentu

adekvatnym (cenou, obsahom) dokumentom 0,50 €
e) zaneoznamenie zmeny bydliska a inych osobnych tdajov 1,00 €
f) vydanie duplikatu Citatel'ského preukazu 1,00 €

I1. Poplatky za Specidlne kniZni¢né sluzby

. ReSersné¢ sluzby. Za 1 zaznam reSerSe v tlatenej forme 0,10 €.
+ manipulac¢ny poplatok 0,50 €

Pri zvySenych nakladoch na tvorbu reSerse je mozné zvysit’ poplatky o 50 %.

. Bibliografické sluzby (BIS). Za vyhladavanie literatiry na Specializovant tematicku
poziadavku je manipulacny poplatok 3,00 €, bez ohladu na pocet vyhladanych
dokumentov.

Sluzby MVS a MMVS.

a) MVS manipulaény poplatok + postovné 4,50 €

b) MMVS manipulaény poplatok + postovné 4,50 €. Pri MMVS je potrebné uhradit’ aj
poplatky za tato sluzbu podl'a cennika poskytujticej kniznice.

Rezervovanie dokumentov. Kniznica modze Citatelovi na poziadanie rezervovat
dokument. Citatel’ hradi poplatok vo vyske 0,50 €.

20



KniZni¢ny a vypozi¢ny poriadok
Hornonitrianskej kniznice v Prievidzi

2015

5. Poplatky za pouZzivanie internetu.
a) Dospeli: do 30 minut 0,30 €
do 60 minut 0,60 €
b) Deti a mladez do 15 rokov: zdarma.

Podmienkou pouzivania internetu je platny Citatel'sky preukaz.

Pri zvySenom zdujme o pracu na internete je pripojenie obmedzené maximalne na 1
hodinu.

6. Tlag z internetu.

1 strana tlace z internetu (text, tabulka) 0,10 €
1 strana tlace z internetu (obrazky) 0,15€
1 strana tla¢e MVS zaslanej e-mailom 0,10 €.

7. Reprografické sluzby. Kniznica ich poskytuje vyluéne z vlastnych knizniénych
dokumentov, a to za tychto podmienok:

Az jednostranne 0,15€
obojstranne 0,25 €
Ay jednostranne 0,10 €
obojstranne 0,15€

UPOZORNENIE
Vsetky poplatky za poStovné sa budu prisposobovat’ zmenam posStovych poplatkov!

Cennik je prilohou Knizni¢ného a vypozicného poriadku Hornonitrianskej kniznice
Vv Prievidzi platného od 1. oktobra 2015.

Prievidza 30. september 2015

Ing. Viera Masarykova, V.r.
poverena riadenim
Hornonitrianskej kniznice v Prievidzi
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Priloha ¢. 2 ku Knizni¢nému a vypozi¢nému
poriadku Hornonitrianskej
kniznice v Prievidzi

MEDZIKNIZNICNE VYPOZICNE SLUZBY

Medziknizniéné vypozi¢né sluzby (d’alej MVS) st jednym zo zékladnych spdsobov
spoluprace medzi kniznicami. V sucasnej dobe, ked’ kniznice nemaju dostatok finan¢nych
prostriedkov na budovanie svojich fondov, plnia aj vyznamni funkciu alternativneho
ziskavania dokumentov na zéklade presnych poziadaviek ¢itatelov.

MVS a MMVS sa riadia platnou legislativou. Zakladnym dokumentom je zakon
€. 126/2015 Z.z. Zakon o knizniciach (d’alej Zakon).

Zakon V paragrafe 17 ods 1 definuje MVS ako knizni¢no-informacént sluzbu,
prostrednictvom ktorej kniznica pre svojho pouzivatela ziskava knizni¢ny dokument alebo
jeho cast’ z kniznicného fondu inej kniznice na uzemi Slovenskej republiky (d’alej SR).
Narodnym tustredim MVS je Slovenska narodné kniznica v Martine.

Medzindrodnd medziknizni¢na sluzba (d’aley MMVS) je definovana v Zékone
Vv paragrafe 17 ods. 2 ako kniZni¢no-informacna sluzba, prostrednictvom ktorej kniZnica
pre svojho pouZzivatel'a ziskava knizni¢ny dokument alebo jeho ¢ast’ z kniZznicného fondu inej
kniZznice mimo Uzemia SR. Pri vypozicke sa postupuje podl'a pravneho poriadku dodavajice;j
kniznice krajiny. Narodnym ustredim MMVS je Univerzitna kniznica v Bratislave.
Zisady medzikniZni¢nej vypoZi¢nej sluzby a medzinarodnej medzikniZni¢nej vypoZi¢nej
sluzby
1. Medziknizni¢éné vypozicné sluzby st kniZni€no-informaéné sluzby spocivajuce
Vv poskytovani vypozi€iek knih, koépii dokumentov z papierovych, mikrografickych
i elektronickych zdrojov a informacii o umiestneni knizni¢nych dokumentov.

2. MVS st $pecialne sluzby, ktoré kniznica poskytuje vzdy, ked’ ju o to poZiada:
a) jej vlastny citatel
b) ina kniznica.

3. Kniznica, ktora Ziada inu kniznicu o0 MVS, je ziadajuca kniznica.

4. Kniznica, ktora poskytuje inej kniznici MVS, je poziadana kniZnica.

5. Ziadajiica kniznica méze poziadat’ ina kniznicu o vypozicku MVS vtedy, ak sa knizniény
dokument, ktory Ziada jej Citatel’, v tejto kniZnici nenachadza, pripadne nie je urCeny
na absen¢nu vypozicku.

22



KniZni¢ny a vypozi¢ny poriadok
Hornonitrianskej kniznice v Prievidzi

2015

6. Poskytnutie kniznicného dokumentu moze ziadajuca kniznica obmedzit’ pri kniznicnom
dokumente, ktory je sucastou konzerva¢ného fondu, alebo je jeho pozi¢iavanie mimo

priestoru kniznice obmedzené knizni¢nym a vypozi¢nym poriadkom.

Podrobnosti 0 poskytovani MVS uré¢i Slovenska narodna kniznica na svojom webovom
sidle a podrobnosti 0 poskytovani MMVS ur¢i Univerzitna kniznica na svojom webovom

sidle.

8. V ramci MVS sa spravidla nepozi¢iavaju tieto typy dokumentov:

staré a vzacne tlace vydané do roku 1830,

dokumenty, ktorych poziciavanie by bolo v rozpore so vSeobecnymi pravnymi
predpismi (faSisticka, rasisticka, pornograficka literatra a pod.),

rozsiahle mnohozvézkové encyklopédie a slovniky,

bezna beletria,

noviny, ¢asopisy a viazané ro¢niky novin a ¢asopisov,

jednolistové tlace, noty,

normy,

patentové spravy,

mikrografické dokumenty (mikrofilmy a mikrofise),

audiovizualne dokumenty (gramoplatne, audiokazety, CD platne, diskety a to ani
vtedy, ak su prilohou vypozi¢iavaného dokumentu),

elektronické dokumenty (CD-ROM, DVD),

dokumenty, ktoré ma kniZnica vo svojom fonde iba v jednom exemplari.

O pozi€iavani dokumentov zo svojich fondov v MVS rozhoduje Ziadajuca kniznica.

9. Na jednej Ziadanke moZno uplatnit’ len jednu poZiadavku o vypoZzicku alebo kopiu.

10. Ziadajuca kniZnica zist'uje umiestnenie dokumentu, o ktory Ziada v sibornych katalégoch
kniZnic SR a on-line katalégoch kniZnic.

11.

Ziadajtica kniznica posiela ziadanku MVS:

a) do kniznice, ktora podla zistenia v sibornom katalogu alebo on-line katalogu

dokument vlastni. Ak ich je viac, Ziadanku posiela do kniZnice, ktord ma podla
zistenia v katalogu najvacsi pocet vol'nych exemplarov ziadaného dokumentu.

b) do kniznice, ktora na zaklade svojho profilu méze mat’ vo svojom fonde dokument
prislusného odboru alebo druhu.

c) do Univerzitnej kniznice v Bratislave.

d) do Slovenskej narodnej kniznice v Martine, ktora je vzdy posledna poziadana
kniZnica v poradi.

Ziadanka MVS je zavizna.

Pri elektronickej ziadanke sa Ziadajuca kniznica informuje elektronickou postou.
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Poziadana kniznica vybavuje ziadanku MVS ziadajucej kniznice v lehote najdlhsie
do5dni. Ziadanka MVS sa vybavuje v poradi, vakom pridla aj rovnocenna
s poziadavkami vlastnych citatel'ov kniZnice.

Poziadana kniznica zaroven moze vypozicni dobu upravit v zavislosti od typu
dokumentu.
Poziadana kniznica méze predlzit vypozicnu lehotu, ak Ziadajica kniznica poziada
0 predlzenie pred jej uplynutim.
Vypozi¢na doba sa nepredlzuje, ak:
- 0 vypozic¢any dokument ziada pouzivatel’ kniznice alebo ina kniZnica,
- kniznica, ktora ziada o predlzenie, ma priestupky, napr. d’alSie nacas nevratené
dokumenty, neuhradené poplatky za kopie a pod.
Pri nevybaveni poziadavky na predlZzenie vypozic¢nej lehoty poziadand kniZznica oznami
ziadajucej kniznici dovod nepredlzenia.
Pri vybaveni poziadavky sa datum predlZenia oznamovat’ nemusi.
V automatizovanych vypozicnych systémoch si moze ziadajuca kniznica predlzovat
vypozi¢nu lehotu aj sama.
Poziadana kniznica posiela ziadajticej kniznici upomienky v pravidelnych intervaloch
ako vlastnym pouzivatel'om.

Zasielky MVS musia byt riadne zabalené, knihy poslané doporucene, alebo poistené.
Pocas prepravy postou za zasielku zodpoveda vzdy ta kniZnica, ktort ju odoslala.

Pri strate alebo poskodeni vypozicaného dokumentu ho ziadajuca kniZnica nahradi podla
poziadaviek poZiadanej kniZnice.

Ziadajuca aj poziadana kniznica si veda evidenciu poziadaviek MVS. Z evidencie musi
byt jasné, ze knizni¢ny dokument je pozicany.

Ziadajiica i poziadana kniznica vedu $tatistiku MVS.

MVS sa mézu poskytovat’ za tthradu.

Ziadajiica aj poziadana kniznica maji uvedené MVS vo svojich knizni¢nych poriadkoch.

Nérodnym centrom pre MVS je Slovenskd ndrodnd kniZnica. Jej povinnostou je
metodické usmerfiovanie kniznic v MVS a Statistické vyhodnocovanie MVS
V knizni¢nom systéme SR.

Ing. Viera Masarykova, V.r.
poverena riadenim
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Priloha ¢. 3 ku Knizni¢nému a vypozi¢nému

poriadku Hornonitrianskej
kniznice v Prievidzi

ZASADY pre vratenie dokumentov prostrednictvom BIBLIOBOXu

Hornonitrianska kniznica v Prievidzi (d’alej kniznica), v ¢ase mimo otvaracich hodin

kniznice, po€as dni pracovného pokoja a sviatkov, ako aj po¢as mimoriadneho prerusenia
prevadzky kniznice, umoziuje svojim Ccitatelom vratenie dokumentov prostrednictvom
Biblioboxu.

Citatel’, ktory sa rozhodne pre vratenie knih tymto spdsobom, je povinny dodrziavat

nasledovné zasady:

1.
2.

7.
8.

Do boxu mozno vratit’ iba knihy pozi¢ané z Hornonitrianskej kniznice v Prievidzi.

Knihy, pozi¢ané v kniznici na Zéahradnickej ul. 21, budu z konta citatelov odpisané
pocas nasledujuceho pracovného dna.

Knihy z kniznice na KoSovskej ceste 9 budu odpisané do troch pracovnych dni.

Citatel si je povinny skontrolovat na svojom konte odpisanie knih a zistené
nezrovnalosti ithned’ reklamovat’ prostrednictvom e-mailovej posty, telefonicky alebo
osobne.

Citatel’ je tiez povinny pri najbliziej naviteve kniznice uhradit’ pripadné poplatky za
omeskanie.

Ak citatel’ vrati prostrednictvom Biblioboxu iba ast’ vypozicanych knih, nevratené
tituly sa mu automaticky nepredlzuja.

Do Biblioboxu nie je mozné vratit’:
- dokumenty pre nevidiacich,
- knihy vypozi¢ané prostrednictvom medziknizni¢nej vypozi¢nej sluzby alebo
medzinarodnej medzikniznicnej vypozicnej sluzby.
- knihy vymahané Stvrtou — riaditel'skou upomienkou,
- knihy vypoZi¢ané z inych kniZnic,
- nadrozmerné knihy.
Knihy je potrebné vkladat’ do boxu Setrne, aby nedoslo k ich poskodeniu.

KniZnica nezodpoveda za nezrovnalosti pri vrateni knih prostrednictvom Biblioboxu.

Ing. Viera Masarykova, V.r.
poverend riadenim
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Priloha ¢. 4 ku Knizni¢nému a vypozi¢nému
poriadku Hornonitrianskej
kniznice v Prievidzi

Cislo ziadanky: .................. Ziadanka poslana/Kam: ..............cccocceeeeeeeeeeeeereeeseeeeeesense e
(vypliuje pracovnik MVS)
Termin vratenia: ..................ccoooininnnne Prolongacia ............ccooviiiiiiiii e,

ZIADANKA MVS a MMVS
Na jednej Ziadanke moZete Ziadat’ len jednu vypozic¢ku alebo képiu.

MEnO CItAtel'a: ......oiveeiiiiiiieiece e Cislo preukazu: ..................

AU S, ettt —————— Telefon: ..ceeeeeeeeeeeeeeeeeenn.

KNIHA

F N (o O 1=V A VA S (O T 11 o) A OSSR
NAZOV tITUIU (KNTHY): ottt e e et e e ssbee e ebee et esnree s
Vyd. tdaje: miesto vyd. .....cccccevveenneenne vydavatel: ........ocoeviieiiiiniieiiee (0] G

CLANOK Z CASOPISU / ZBORNIKA alebo KOPIA CASTI MONOGRAFIE

Naézov Casopisu/zbornika (autor a n4zov monografie): .........cccocvvieeriiiiieiie e
AULOT CLANKUL ..ottt et e b e e et e e s be e e st e e ebe e s b e e nneeanneennne s
Rok: ........... roénik: .............. [ 1] [ DR Strany.......cccceeeeee. ISSN oo

OBOZNAMENIE SA S PODMIENKAMI

Tato ziadanka je zavdzna. Citatel sa svojim podpisom zavizuje, e sa oboznamil
s podmienkami MVS a MMVS. Dodacimi lehotami, cennikom MVS a MMVS a suhlasi s nimi.
Ziadané tituly si vyzdvihne a vrati v termine, ktory mu ur¢i kniznica.

Citatel je povinny MVS aMMVS zaplatit podla Cennika (priloha & 1 ku KniZni¢nému
a vypozicnému poriadku.

Pri MMVS je potrebné uhradit’ aj poplatky za tto sluzbu podl'a cennika poskytujicej kniznice.
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Poplatok za kopie €lankov podla cennika kniZnice odkial’ posielaju fotoképiu:
MVS
Jedna strana MV zaslana e-mailom — podl'a cennika HNK v Prievidzi: 0,10 €

V pripade nedodrzania vypozicnej lehoty je Citatel povinny uhradit’ sankéné poplatky podla
cennika HNK.

Kniznica si vyhradzuje pravo citatel'ovi, ktory nedodrziava vypozi¢nu lehotu, alebo porusuje
Zasady medziknizni¢nej vypozi¢nej sluzby ( MVS), tuto sluzbu neposkytovat’.

MMVS:
CR: 4,50 €
Europa a Zamorie: 15,00 €

Suhlas s poplatkami: iba SR / iba CR / Zahrani¢ie (nehodiace sa $krtnite)
Ziadanka podand dita: e,
Poziadavka aktudlna do (datum): ...

Svojim podpisom potvrdzujem, Ze som sa oboznamil/-a S podmienkami vypoziciek MVS a MMVS,
dodacimi lehotami a cennikom MVS a MMVS a suhlasim s nimi.

NEVYPLNUJTE! (pre vniitornt potrebu)

Dokument dodany dna: ..........cceceevieerieennnnne. Dodavatel: .......ccovieiierieeeee e,
Signatara dokumentu: .........ccccooeveeviinenenen. Pocet Str./zZvAZKOV: .....ccceeveeriiirieeieeeeee e
Avizo Citatelovi dfia: .....ccceoeeveneiiinincnene Sposob: E-mail, Telefonicky, PoStou

Datum prevzatia: ..o,

Platba (€islo bloku): .....ccccoviiiiieiiiiienn Faktura: ......occooveiiiieeeeeeee,

Podpis Citatel'a pri prevzati: ......cccceveeeveveereeeieeiesie e,

Datum vratenia a 0doSIania: .......co.veeeveeeie e

Podpis Citatel'a pri VIAtENni: ..oocoveeiiiieeee e

Neskoré vratenie (UPOmMIenKa): ......c.cccevveeveereesvencreecrenieesreesseeseneenns
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