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Vypoziény poriadok

Clanok 1
Ochrana osobnych GdajowWitatel’ov kniznice

Kniznica bude pri ziskavani, evidencii a spracowavasobnych uUdajovcitatelov
postupové v sulade s 8 6 ods. 5, zdkorga 428/2002 Z. z. o ochrane osobnych udajov,
ako aj v stlade so Zavaznym stanoviskom Uradu heaoa osobnych Gdajov Slovenskej
republiky ¢. 1/2005 zo da 1. mgja 2005, ktoré upravuje ziskavanie a speagev
osobnych udajovitate’ov pre ich evidencie v kniZniciach.
KniZnica spracovava osobné Udaje len so suhlastate’a a uchovava ich gas doby
nevyhnutnej na dosiahnutie stanovenéteul Ak stanoveny el skorei (Citate’ pisomne
poZiada o zruSenie svojheélenstva v kniznici), kniznica musi jeho osobné @édaj
anonymizové.
KniZnica mdZe osobné Udaje pouiiyae Statistické ziovanie, ale bez moznosti prirédi
zistené skuténosti ku konkrétnemdaitatelovi.
Kniznica je povinna zatit’, aby nedoslo k neopravnenému pristupu k osobnyajoid
Citatel’ov a k ich akémukivek zneuzitiu.
Kniznica méze v sulade s citovanymi zakonnymi upnai vyZadova od citate’a tieto
osobné udaje:

a) Titul, ak mu bol priznany;

b) meno;

C) priezvisko;

d) adresu trvalého pobytu;

e) adresu prechodného pobytu;

f) datum narodenia;

g) miesto narodenia,

h) cislo ol¥ianskeho preukazu;

) vzdelanie (ZS, SS, VS);

j) status osoby vo form&udent, déchodca, iné;
Tieto Udaje j&itate’ povinny uvies, ak chce vyuzivasluzby kniZnice v plnom rozsahu.
Ak s uvedenym rozsahom evidencie osobnych Udajostiasi, nemdze vyuZita
absekné vypozéky. Kniznica pre zrychlenie a skvalitnenie komumilascitate’mi moéze
evidova dalSie ich kontaktné Udaje ako telefon, e-mailadiesu ak ich jeitatel
ochotny poskytntl
Kniznica nesmie vyZadovaevidova a spracovavacitlivé osobné udaje, ktoré duju
narodnostny, rasowi etnicky pévoitate’a, jeho naboZzenské alebo politické zameranie,
¢lenstvo v politickych stranach, resp. inych organciach, zdravotnom stave, trestnej
¢innosti a pod.
Citate?’ podpisom na prihladke z&tatea vyjadruje suhlas so spracovavanim jeho
osobnych adajov.
Prihlasky citate’ov, ktori nemaju v& kniznici Ziadne pobadavky budu v kniznici
uchovavané, archivované a likvidované v suladegdRatirnym poriadkom HNK.



Clanok 2
Spbsob ochrany osobnych tdajov

1) VSetci zamestnanci kniznice, ktori sU opravnenkazig’ a spracuvé osobné udaje
Citatelov, musia dodrzapokyny Podenia o povinnostiach opravnenej osoby ljaog 17
zakona&t. 428/2002 Z. z. o ochrane osobnych udajov.

2) Likvidacia osobnych udajov sa bude vykon@wasulade s Registratirnym poriadkom
HNK a to:

a) Skartaciou originalnych pisomnosti atig
b) anonymizaciou osobnych Udajov v automatizovangjliftesitate’ov vymazanim
menacitatela.

Clanok 3
Prava a povinnosti¢itatePa a pouzivat®a

1) Citate’ a poZivaté kniznice ma pravo na vypaiavanie knizninych dokumentov
prostrednictvom abseénych (mimo kniznicu), prezé€énych (v priestoroch kniznice)
vypozitiek, ktoré patria k zakladnym sluzbam.

2) Pre poztiavanie dokumentov z knizfmych fondov platia ustanovenia 8§ 659 - 662
Okcianskeho zakonnika v plathom zneni pri zachovavdaBich podmienok, ktoré
stanovuje Knizniny a vypoztny poriadok. Spbsob a podmienky vypodvania
knizni¢cnych dokumentov wuje kniZznica v sulade so svojim poslanim, pozZiadavkna
ochranu fondu, s dadom na prevadzkoveé moznosti a metodiku vypoih sluzieb.

3) Kniznica si vyhradzuje pravo regulavpoiet dokumentov, ktoré si méze vypédati jeden
pouzivaté ako aj stano¥i obmedzenia vypodiek niektorych druhov dasti fondov.
Absentne sa nepodiiavaju nasledovné dokumenty:

a) kniznicné dokumenty, ktoré su &g’ou prirckovych fondov, fondov Studovni
acitarni;

b) regionalne dokumenty ziskané formou povinného vktla

c) audialne, audiovizualne a elektronické dokumentyi@kazety, videokazety, CD-
ROM a DVD), okrem zvukovych a audiovizualnych dolantov, ktoré sluzia
uréenym skupindm zdravotne postihnutycitaov , ktorym sa mézu p@ava’
aj absenne. Absetine mozno poZiava® aj CD-ROMy, ktoré su s@g’ou kniznej
publikacie alebo periodika;

d) dokumenty zapoZané prostrednictvom medziknigngj vypozénej sluzby
a medzinarodnej medzikniZmej sluzby, pri ktorych si to ako podmienku
stanovila poskytujuca kniznica;

€) najnovsieisla novin a&asopisov.

4) Knizni¢cné dokumenty s&itate’'om a pouzivate®m poZzéiavaju po splneni podmienok
registracie.Citatel’ a pouZivate osobne zodpoveda za vypa&né dokumenty a jeho
povinnosou je:

a) chrant’ vypoziané dokumenty pred stratou, poSkodenim &mim. Do
kniznicnych dokumentov ¢citate® nesmie rohi poznamky, podiarkove’

a zvyratiova® vybrané texty, vystrinova obrazky alebo inak znehodnocdva
dokumenty kniznice;
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b) pri vypozicke si dokument preziiea pripadné poskodenie nahfakniznici. Ak
tak neurobi, nesie zodpovedtiasa neskor zistené poskodenie dokumentu a musi
nahradf naklady na opravu dokumentu;

c) o poskodeni, zmieni, ¢i strate dokumentu sa spiSe zaznamdcsnim dokedy
a akym spOsobom sditate’ zavazuje dokument nahrddi¢o potvrdi svojim
podpisom.

Vo vynimaénych pripadoch méze vypd@é’ i prevzia rezervovany dokument blizky

pribuzny. Je povinny preuk&zasa platnym dokladom totoZznosti (@dnskym

preukazom) &itate’skym preukazomgitate’a, na meno ktorého bol dokument
rezervovany. Meno, pribuzensky tah acislo dokladu sa uvedie na potvrdeni

o prevzati dokumentov. Pre zlepSenie komunikdcmongdame podla moznosti tuto

skutanog’ oznamf’ kniznici telefonicky.

KniZnica poZaduje nahradu Skody na kniéhoim dokumente niektorou z tychto foriem:

a) Dodanim vytlgku toho istého titulu v rovnakom alebo inom vydani;

b) nahradenim dokumentu képiou strateného alebo pegiébad dokumentu. Kopiu
dokumentu moze vyhotaviba kniznica a to na nakladytate’a. Citate’ hradi aj
vyhotovenie vazby dokumentu;

c) nahradou dokumentu inym padrozhodnutia kniznice;

d) financnou Uhradou za strateny alebo poSkodeny dokumetat wasulade
s poplatkami, ktoré su stanovené v cenniku poplatkasluzieb v prilohe tohto
Knizni¢ného a vypoziného poriadku.

Clanok 4
Evidencia vypozianych dokumentov
a vypozkna lehota

Evidenciu vypoZianych knizninych dokumentov vedie kniznica tak, aby bola Zena
preukazattnog®” vypozicania jednotlivych dokumentov konkrétnemuitate’ovi
a zabezpgena ochrana knizémého fondu.
Evidencia vypozianych dokumentov sa vykonava:

a) Elektronicky v databaze automatizovaného kriizoiinformaného systému;

b) manuélne v evidemom liste ¢itate’a (subory zvukovych knih pre slabozrakych

a nevidiacicktitate’ov).

Citatel méa pravo na rezervéaciu pozadovaného dokumentuteAksty dokument Ziada
viac ¢itate’ov, ich poradie sa stanovuje Faddatumu rezervacie. Pouziviaje povinny
prevzid si rezervovany dokument dodni od odoslania ozndmenia o rezervacii. Pbkia
tak neurobi, kniznica dokument poskyti@Siemu pouZzivatevi.
Citatel si méze naraz absére vypozéa' 10 dokumentov, vynimku tvoria Studenti,
ktorym je mozné vypoZat najviac 15 dokumentov. Pri abseych vypozékach je
vypozina lehota30 dni (vratane dni pracovného pokoja). Prevzatie vyf@w#ich
dokumentowitatel’ potvrdi svojim podpisom na potvrdenke o vyg&ei ktorej kopiu mu
kniZznica na pozZiadanie vystavi. Pdet prezetine vypozéanych dokumentov ur
zamestnanec kniznice.
Skratena vypoana lehota plati pre tieto dokumenty:

- periodika 10 dni

- zvukové knihy 21 dni
Vypozién lehotu mozno préit ak o tocitatel poZiada pred jej uplynutim. Pigenie
vypozinej lehoty je mozné za tychto podmienok:

a) Dokument nie je rezervovany inénitatel’ovi;



b) Ziadajucicitate’ nema podlznosti v kniZnici;

c) predzenie vypoZinej lehoty je mozné najviac dvakrat. Pdkima citatel
dokument vypogiany tri mesiace a Ziada opatovnu vygk#ai tohto
dokumentu, je povinny ho vréti Dokument musi iy v kniZznici dostupny
inym zaujemcom po dobu minimélne 14 dni. Ak o dokatmeprejavi zaujem
iny ¢itatel’, mbze si ho opatovne vypdal, pripadne rezervova

d) predZenie vypoiinej lehoty sa povaZuje za novu vypiddi.

V oddvodnenych pripadoch moze kniznic&itiraj kratSiu vypoZinu lehotu, pripadne
pozZiadd o vratenie dokumentu pred jej uplynutim.
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Clanok 5
Vymahanie nevratenych dokumentov

Ak citate’ nevrati vypoztané dokumenty, alebo nepoziada pred uplynutim vypeg
lehoty ojej pretfenie, je povinny v zmysle cennika poplatkov aisliZzaplatf
poplatky z omeSkania.

Povinnos zaplati’ poplatky z omeSkania vznikdtate’ovi aj bez pisomného, alebo
iného upozornenia zo strany kniZnicea z&ina plyn® dinom, ktory nasleduje po
uplynuti stanovenej vypaiiej lehoty podla typu dokumentu ¥lanku 4, bod 4 tohto
Knizni¢ného a vypoziného poriadku.

Clanok 6
Vypozi¢ky prostrednictvom
medziknizni¢nych vypoziénych sluzieb

Na poZiadanietitatea mdze kniznica sprostredkavaypozicku dokumentu, ktory
nema vo vlastnom fonde z inej kniznice Slovenskgubliky cez medziknizana
vypoziénu sluzbu (MVS).

Ak Ziadany dokument nema ani jedna kniznica v 8Rnpzné na Ziadépouzivatéa
vypoziat’ dokument prostrednictvom MMVS pkadplatnych dohdéd Medzinarodnej
federacie knizrminych asociacii a institacii (IFLA).

Pri vypozikach prostrednictvom MVS a MMVS jgtate’ povinny dodrzé vSetky
podmienky a vypoZné lehoty, ktoré stanovila poskytujlca a Ziadajuo#nica.
Poskytujuca kniznica v sulade s ochranou svojichdéy méze zasta namiesto
vypozickky origindlu dokumentu jeho fotokopiu s poziadavkoa jej uhradenie.
U¢tovanil sumu zaplatitatel’.

Periodika sa prostrednictvom MVS a MMVS neg@raju. Je mozné Ziadden
xerokopie stati a to na zaklade presnej citacitdofanazovélanku, nadzov periodika,
rocnik, rok, ¢islo a strany). Za xeroképie sprostredkované MV8MVS sa plati
suma, ktorej vySku duje kniznica poskytujuca tieto kopie.

Clanok 7
Vypoziéné hodiny

Hornonitrianska kniznica poskytuje svoje sluzby mgchto pracoviskach gas
stanovenych vypoZnych hodin:



1) Ustrednéa poztoviia

Zahradnicka ul. 21, Prievidza
Vypoziéné hodiny

Pondelok: od 19 - 16° hod.
Utorok - piatok: od ¥-18°hod.
Sobota: od 8-17°hod.

2) Oddelenie odbornej literattry

KoSovska cesta 9, Prievidza

VypozZiéné hodiny
Pondelok - piatok:  0d®- 17° hod.
Sobota: 0d® - 12° hod.

Patas mesiacoydl a august su obidve pracoviska v sobotu zatvoren
Kniznica si vyhradzuje pravo uprawypozicné hodiny aj ptas mesiaca december a vo
vynimocnych pripadoch. Tuto Upravu scliuge riaditéd” kniZnice.
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Clanok 8
Poriadok ¢itarni a Studovni

Kniznica poskytuje mozn@gprezekneho Stadia v:

a) Studijnych priestoroch pobky na Zahradnickej ul.;

b) Studijnych priestoroch pobky na KoSovskej ceste.
Vstup do Studijnych &itarenskych priestorov kniznice je mozny iba podbgeni
platnéhccitate’'skeho preukazu.
V Studovniach sa knizémy fond spristupuje iba prezetne. Navstevnici kniznice
maju pravo vyuzivavsetky dokumenty z fondu Studovne a z grij kniznice.
Prezekne vypoztané dokumenty je€itate’ povinny predlozi na zaznamenanie do
automatizovaného systému evidencie vypieki alebo zaznametiado prislusnej
evidencie prezemych vypoZziek.
Citatel’ je opravneny poziadaza finan( Ghradu pokh cennika sluzieb o zhotovenie
képie ¢asti dokumentu pre viastn&aly prostrednictvom reprografickych sluzieb
kniznice.
Navstevnici Studovni s povinni:

a) Odlozit si tasSky a kabaty na vyhradené miesto;

b) zachovéavéaticho, bra oh’ad na ostatnych navstevnikov Studovne;

c) dodrziavd zakaz konzuméacie potravin a napojov Vv priestordetiznice

a Studovne;
d) po odchode zo Studovne odovZdeg/pozicané dokumenty z pritného fondu
na kontrolu zamestnancovi kniznice.



