Smer nica ¢.1/2009
Hornonitrianskeg kniznicev Prievidzi

O postupe pri spristuprniovani informacii v stilade so zakonom NR SR ¢. 211/2000 Z. z.
0 slobodnom pristupe k informacidm a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni

neskor Sich predpisov (novela ¢. 207/2008 Z. z.)

Smernica upravuje podmienky, postup a rozsah poskytovania informécii v zmysle citovaného
zékona v Hornonitrianskej kniznici v Prievidzi.
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Clanok 1
VSeobecné ustanovenia

Hornonitrianska kniznica v Prievidzi (dalg len HNK) je povinnou osobou v zmysle §
2 ods. 2 z&ona NR SR ¢. 211/2000 Z. z. o sobodnom pristupe k informécidm
ao zmene adoplneni niektorych zékonov v zneni neskorSich predpisov (d’alg len
z&kona ¢. 211/2000).

HNK spristupriuje podl'a z&kona ¢. 211/2000 informéacie, ktoré si dostupné v rdmci
HNK aktoré sa vzt'ahuju na jg pbsobnost. Ak HNK nema informéciu aktudine
k dispozicii, hoci jg to z&kon ukladd, je povinna neodkladne informaciu doplnit
a poskytnut’.

Podra bodu 2 tohto ¢lanku mé pravo na pristup kinforméciam kazdy Ziadatel,
svynimkou informacii, ktorych poskytovanie podlieha obmedzeniam, ktoré su
vymedzené v § 8 zakona ¢. 211/2000. Poskytnutie informéacie sa nesmie viazat' na
udanie dévodu, pre ktory informéciu Ziadatel’ Ziada.

Informécie poskytované v ramci knizni¢no-informacnych sluzieb HNK sa poskytuju
vergnosti podl'a zakona ¢. 183/2000 Z. z. o knizniciach.

Informécie o ¢innosti HNK st pristupné v sidle kniZnice av elektronickej podobe na
adrese www.hnkpd.sk , kde je HNK (v stlade s § 5 zékona ¢. 211/2000) povinna
poskytnit’ podrobnejSie informéacie o:

a) Spbsobe jg zriadenia, jg pravomociach, kompetencidch a o organizacne
Struktare ato vrozsahu tychto dokumentov: Zriad'ovacia listina HNK,
Organiza¢ny poriadok HNK, Pracovny poriadok HNK.

b) Postupe povinngj osoby (HNK), ktory musi dodrzat’ pri vybavovani vsetkych
Ziadosti podanych v zmysle zékona ¢. 211/2000.

¢) Cennik Uhrad za spristupniovanie informécii (v silade s vyhlaskou ¢. 481/2000
Ministerstva financii SR z 20. decembra o podrobnostiach Uhrady nékladov za
spristupnenie informéacii).


http://www.hnkpd.sk
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Clanok 2
Povinné zver g iovanie a spristupiovanie infor mécii

HNK spristupni poZadované informécie Ustne, pisomne, nahliadnutim do spisu,
vratane moznosti urobit’ si odpis aebo vypis. V pripade Ustngl alebo telefonicke)
Ziadosti o informécie spristupni HNK Ziadatel'ovi informaciu neodkladne, ak ju ma
k dispozicii. Pisomnd Ziadost’ o spristupnenie informécie sa podava vylu¢ne na adresu
Hornonitrianska kniZnica, Hviezdoslavova 3, 971 01 Prievidza.
Ak je predmetom Ziadosti spristupnenie informacie, ktord uz bola, alebo je zverejnena,
HNK bez zbytocného odkladu, ngjneskér vsak do piatich dni od podania Ziadosti,
ozndmi tato skutoénost’ Ziadatelovi spolu s adajmi, ktoré mu umoZnia vyhl'adanie
aziskanie zvergineng informacie. Ak g napriek tomu Ziadatel’ trva na spristupneni
zvergjnenych informécii, HNK mu ich spristupni. V takom pripade za¢ina lehota na
spristupnenie informécie plynat’ dinom, kedy Ziadatel' ozndmil, Ze trva na priamom
spristupneni informacie.
Ziadost o spristupnenie informécii mozno podat Gstne, pisomne ako & inym
technicky vykonatel’nym spdsobom. Zo Ziadosti musia byt zreimé nasledovné
skutocnosti:

a) Ze je uréend HNK (v rozsshu: nazov organizécie, adresa alebo sidlo

organizécie),

b) kto ju podéva,

c) aké konkrétne informécie od HNK poZaduje,

d) akym spdsobom mu majl byt’ informécie spristupnené.
Ak pozadovanu informéciu nemozno spristupnit’ poZzadovanym sposobom, HNK sa so
Ziadatel'om dohodne nainom spdsobe jg spristupnenia.
Ak Ziadost neobsahuje ndleZitosti uvedené v bode 3 tohto ¢lanku, HNK vyzve
Ziadatel'a o doplnenie Ziadosti v urcengj lehote, ktora nesmie byt kratSia ako sedem
dni (v zmysle § 14 ods. 3 zakona ¢. 211/2000), v HNK je tato lehota stanovena na 10
kalendarnych dni. Ak Ziadatel’ napriek vyzve potrebné tdaje nedoplni, HNK Ziadost’
odlozi.
Ak HNK poZadovanu informéciu nem4 ae ma vedomost otom, kde mozno
informaciu ziskat’, postupi Ziadost’ do piatich dni odo dna doru¢enia Ziadosti povinngj
osobe, ktord poZzadované informacie ma. Inak Ziadost’” odmietne rozhodnutim v zmysle
§ 18 zé&kona ¢. 211/2000. PostUpenie Ziadosti ing povinng osobe je potrebné
bezodkladne oznamit’ Ziadatel'ovi.

Clanok 3
Obmedzenia pristupu k informaciam

HNK neposkytuje informécie, ktoré tvoria utgjovanu skutocnost’ podla osobitného
zékona alebo je predmetom bankového alebo danového tajomstva. Informéciu HNK
nespristupni s poukézanim na prislusny prévny predpis.

HNK neposkytne informécie, ktoré sa dotykaju osobnosti a stilkromia fyzickej osoby
uvedenév § 9 ods. 1 a 2 zékona ¢. 211/2000. Udaje v zmysle § 8 ods. 3, pism. a) aZ )
citovaného zékona HNK spristupni iba o vedicom zamestnancovi vykonévajlcom
préce vo verejnom zaujme, ktory rozhoduje o pouZiti ver gjnych zdrojov.

DalSie obmedzenia pristupu k informéciam upravuje smernica HNK v zmysle § 11
a 12 zakona¢. 211/2000.
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Spristupnenie informécie podl'a tohto z&kona sa nepovaZuje za poruSenie povinnosti
zachovévat’ mi¢anlivost’ podl'a osobitného zakona.

Clanok 4
Evidencia ziadosti

Centranu evidenciu vsetkych Ziadosti vedie povereny zamestnanec na riaditel’stve
HNK, ktory je povinny kazdu Ziadost’ zaevidovat’ a postupit’ na vybavenie riaditel’ke
kniznice. V pripade Ustngj alebo telefonicke Ziadosti je zamestnanec, na ktorého sa
Ziadatel’ obrétil o poskytnutie informécie v zmysle zakona ¢. 211/2000 a nie je mozné
mu informaciu poskytnut’ ihned’, alebo Ziadatel’ poklada poskytnutd informéciu za
nedostatoc¢nd, povinny potvrdit’ pisomne prijatie Ziadosti apodat’ ju na vybavenie
riaditel’ke kniZnice. Vzor potvrdenia o prijati Ziadosti tvori prilohu ¢. 1 tejto smernice.
Spisova agenda, ktord sa tyka poskytnutia informécie, sa po vybaveni ukladd na
riaditel'stve HNK. Musi obsahovat’ v3etky pisomnosti tykajUce sa vybavenia Ziadosti,
vrétane informécie o spdsobe vybavenia Ziadosti. V3etky pisomnosti musia byt
oznacene registratirnym ¢islom v zmysle registratirneho poriadku HNK.

) Clanok 5
Uhrada nakladov

Uhradu materidnych nékladov na spristupnenie informécie uréuje HNK v stlade
sVyhl&skou Ministerstva financii Slovenskegj republiky ¢. 481/2000 Z. z. z 20.
decembra 2000 o podrobnostiach Uhrady nékladov za spristupnenie informacii. Za
materidlne ndklady v zmysle tejto vyhlasky sa povazuju ndklady na:

a) Obstaranie technickych nosi¢ov dat (diskety, CD, DVD) - U¢tujeme skutocné
naklady naich obstaranie,

b) vyhotovenie kopii poZzadovanych informécii - Uctujeme v zmysle platného
Cennika poplatkov asluzieb, ktory je si¢astou Knizni¢ného avypoZzi¢ného
poriadku HNK,

c) obstaranie obalu, nggma obdlok - Uctujeme skutocné naklady naich obstaranie,

d) ododlanie informacii, nggma postovné poplatky anaklady za telekomunikacné
sluzby - Uctujeme podla aktual neho cennika po&tovych poplatkov.

Ziadatel’ moze néklady uhradit:

a) Postovou poukazkou,

b) bezhotovostnym prevodom na G¢et HNK, ktory mu bude v pripade G¢tovania
oprdvnenych nékladov ozndmeny pri potvrdeni Ziadosti ak oto Ziadatel
poZiada (8 14 ods. 5 zékona ¢. 211/2000),

¢) Vv hotovosti do pokladne HNK.



Clanok 6
Zavereéné ustanovenia

1) Té&o smernica nadoblda U¢innost’ 1.1.2009

Prievidza 02.01.2009 Mgr. SilviaMySiakova
poverend riadenim Hornonitrianskej
kniZnice v Prievidzi

Prilohy:
1. Potvrdenie o prijati Ziadosti
2. Pisomna Ziadost’ na poskytnutie informéacie
3. Rozhodnutie o odmietnuti poskytnudt’ informaciu
4. Cennik ndkladov na spristupnenie informacii



Priloha¢. 1

Potvrdenie o prijati Ziadosti
o0 poskytnutie informacie podra zdkona NR SR ¢. 211/2000 o slobodnom
pristupek informécidm v zneni neskor Sich predpisov

Datum podaniaZiadosti: = .ooeeceevieeceee e
Forma podania Ziadosti:

- 0sobne

- telefonicky

- faxom

- emailom

Meno a priezvisko Ziadatel'a alebo nazov organiz&cie:

PN (e L- o = (<) - /O ORI

Obsah poZadovanych informécii:

A= Sl 0 1=z OO

Vyjadrenie zamestnanca povereného vybavenim Ziadosti:

SPOSOD VYDAVENIEL ...ttt ettt b e b e e nne e
NEVYDAVENIE (AOVOM): ......eeueeieeiieiirieitieie sttt b bbbt bt e e e e ens
FOIMAaVYDAVENIA: ..ottt e et e et e e e seeaeenenrenne s
(Ustne, telefonicky, pisomne, faxom, inak)

Da&tum vybavenia Ziadosti: .......ccccoeereeiereienenieereeesiens

Poplatok:

SUMAV €
Zaplateny aia .......ccceeeereeereereere e
C. doKladU: oo
OdpuStENY: e



Priloha ¢. 2
Pisomna ziadost’

0 poskytnutie informacie podl'a zakona
NR SR ¢. 211/2000 Z. z. o lobodnom pristupe k informaciam

Datum podania ZiadoSti: .oeeoeee e e nre s
Forma podania Ziadosti: postou faxom e-mailom

Meno a priezvisko ziadatel'a
aleh0 NAZOV OFJANIZACIE. .ot ettt st ene s

AArESAZIAHAIEIA oo e e e e e e e ———————eae e e e e e ————————aaeaaaaa—————

Ziadost ZABVIAOVA:  .....oeeeeeeececeeeeeee e
POStUPENE NAVYDAVENIE: ..o

Prevzal navybavenie: e



Priloha ¢. 3

Rozhodnutie o odmietnuti
poskytnat’ informéciu

V Prievidzi dia .......cccoeeeeeeeeeeeeeeee e o1 [ TR

Podra § 18 ods. 2 zékona €. 211/2000 Z. z. o dobodnom pristupe k infor méaciam a zmene
adoplneni niektorych zakonov (zakon odobode informécii) vzneni neskorSich
predpisov a 8 46 a 47 zékona ¢. 71/1967 o spravnom konani (spréavny poriadok)

nevyhovujem
Ziadosti 0 POSKYtNUL € INFOMMACIE O: .....o.eeuiiiiiieeeie e
KLOrU podal: .....ccoooeeeeceeece e dia .,
Zaevidovanapod CiSlOm: .o
(@0 (01700 | 31= o 11 = OSSPSR
Poucenie:

Proti tomuto rozhodnutiu mozno do 15 dni od jeho doruc¢enia podat’ opravny prostriedok
podlra § 19 ods. 1 a2 z&kona ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam a zmene
adoplneni niektorych zékonov (z&kon o slobode informécii) v zneni neskorSich predpisov.

Podpis zodpovedného zamestnanca peciatka



Priloha ¢. 4

Cennik uhrady nakladov
na spristupnenie informacii

1) Postovné poplatky:
Poplatky za listové zésielky abaliky sa vybergju v sllade saktuane platnym
cennikom po&tovych poplatkov.

2) Materialové naklady:

Materidl 1 kus cenav €
CD 0,70 € (21,09 Sk)
DVD 1-€ (30,13SKk)

3) Kopirovanie ¢ierno-biele:

A3  jednostranne 0,13 € (4.- Sk)
obojstranne 0,23 € (7.- Sk)
A4  jednostranne 0,07 € (2.- Sk)
obojstranne 0,10 € (3.- k)
A5  jednostranne 0,03 € (1.- Sk)

obojstranne 0,07 € (2.- Sk)



